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1. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projekti MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém
obdobi 2014 - 2020 pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS (viz
hanackyvenkov.cz). MAS vykonava ¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a
pflemce pro vyzvu & 6 IROP a G&innosti stanovené v Minimalnich pozadavcich RO IROP
k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Stanovami a Minimalnimi pozadavky RO IROP
pro implementaci CLLD.

Kancelaf MAS - manazer vypracovava/aktualizuje IP a zasila je k pfipominkam na RO IROP do 7
pracovnich dnl od jejich vypracovani. Kancelaf MAS - manazer vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé
zmény vjednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény Minimalnich pozadavki RO IROP k
implementaci CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu
z kontrol/auditd/administrativnich ovéfeni, nejpozdéji vSak pfed vyhlaenim prvni vyzvy MAS/dalSich
vyzev MAS.

Kancelai MAS - manazer zasila IP k pfipominkam na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim piipominek k IP, schvaluje IP rozhodovaci
organ MAS ve Ihiit& 14 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Schvalené IP zasila Kancelai MAS - manazer do 7 pracovnich dnu od jejich schvaleni/schvalené zmény
na clldirop@mmr.cz. Schvalené IP zvefejiiuje Kancelai MAS - manazer nejpozdéji do 7 pracovnich dnd
od jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach hanackyvenkov.cz.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich piipominek RO IROP.

Pfi feSeni akutnich problému tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Kancelai MAS -
manazer bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu. Zaznam schvaluje pfimy
nadfizeny pracovnika, ktery Zaznam vytvofil. Zaznam bude minimainé obsahovat: registracni Cislo
projektu, popis problému a zplsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni
Zaznamu, a datum platnosti. Zaznam bude uloZzen v MS2014+ na zéloZzce Dokumenty u daného
projektu. Vzor Zaznamu Kk realizaci projekiu je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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2. Identifikace MAS

Nazev MAS MAS Hanéacky venkov, z. s.

Pravni forma Zapsany spolek

ICO 270 35077

Adresa sidla Doloplazy 15, 798 26

Internetové stranky www.hanackyvenkov.cz

Kontaktni udaje: e-mail hanackyvenkov@seznam.cz

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD Mgr. Dominik VIE, tel.: +420 774 868 837
Manazerka MAS Martina Koufilova, tel.: +420 776 149 273
Datova schranka z5njbid

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na pinéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence jednotlivych organd MAS jsou stanoveny Stanovami MAS (viz
http://mas.hanackyvenkov.cz/file.php?nid=7793&0id=4669517). Zplsob vlastniho jednani organd MAS
je rozepsan ve Stanovach MAS.

Organy a administrativni kapacity MAS Hanacky venkov, z. s.:

Valné shromazdéni (nejvyssi organ) je nejvyssim organem MAS. Valné shromézdéni (nejvyssi organ)
tvofi vSichni ¢lenové (partnefi) MAS. Jednéni je upraveno Jednacim fadem Valného shromazdéni
MAS). Pravomoci Valného shromazdéni (nejvyssi organ) upravuji Stanovy MAS. Valné shromézdéni
MAS (nejvysSi organ) ma k 1. 6. 2018 83 ¢lend.

Ptedstavenstvo (rozhodovaci organ) je rozhodovacim organem MAS. Clenové Predstavenstva
(rozhodovaci organ) jsou voleni z partnerd MAS, tak aby pocet €lend, zastupuijicich vefejny sektor ani
Zzadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav. Kompetence Predstavenstva
(rozhodovaci organ) jsou vymezeny Stanovami MAS. Pfedstavenstvo (rozhodovaci organ) ma k 1. 6.
2018 9 Clenu.

Vybérova komise (vyb&rovy organ) je vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise (vybérovy
organ) jsou voleni ze subjektd, které na Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pfiCemz vefejny sektor ani
Zzadna ze zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise
(vybérovy organ) jsou vymezeny Stanovami MAS. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl
na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise (vybérovy organ) navrhuje pofadi projektt podle poétu
bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise (vybérovy organ) ma k 1. 6. 2018 9 &lend.




MAS nebude vyuzivat externi experty.

Dozoréi rada (kontrolni organ) je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z
partneri MAS. Kompetence Dozoréi rady (kontrolni organ) jsou vymezeny Stanovami MAS. Dozor¢i
rada (kontrolni organ) provadi pfezkum hodnoceni a feSi stiznosti na ¢innosti MAS. Dozoréi rada
(kontrolni organ) ma k 1. 6. 2018 5 ¢lend.

Kancelai MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je feditel/manazer a manazer. Pracovni
naplfi feditele/manazera a manazera je soudasti pracovni smlouvy. Reditel/manazer je odpovédny za
chod kancelafe MAS. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je 2.0 Gvazkd.



3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pfislusné Skoleni', aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+.

Postupy pro vyhlaSovani vyzev a hodnoceni projektl v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktualni verzi Pfirucky pro
hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Kancelai MAS — manazer zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendafni rok
vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajiStuje aktualizaci harmonogramu
vyzev tak, aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktuélni informace. Vzor
harmonogramu vyzev MAS e zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Predstavenstvo MAS schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Kancelaf MAS - manazer zasild schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP
do 7 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 7 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostfednictvim e-mailu na clidirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejnuje kancelai MAS — manazer na webu MAS do 7 pracovnich dni od jeho
schvaleni.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Viyzvy zvefejiiuje po
jejich schvéleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Vyzva MAS je vzdy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro
predkladani Zadosti.

MAS nem(ze vyhlasit vyzvu pfed vyhladenim vyzvy RO IROP a nemlize ji ukongit pozdéji, nez je
stanoveno datum ukongeni pFijm{ Zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a piijemce, ktera byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahmuije komplexni
kritéria pro hodnoceni projektu.

Vlyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

1 Informace o rolich, potfebnych pro praci v MS 2014+, MAS nalezne v Komunikaénim a informacnim modelu pro IN.
Dokument je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muze nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e datum ukongeni pfijmu Zadosti o podporu mize nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu
Zadosti o podporu

Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrzitelnosti vSech projektt v IROP nebo do predlozeni zavéreéné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdgji.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Sougasti vyzvy je seznam
pfiloh Zadosti o podporu, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovuje dal$i pfilohy. Ve
vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro zadatele a
pfijlemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy
MAS, a v dobé realizace se pfijemce Fidi vzdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni.

KancelaF MAS — manazer pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO IROP. Vyzva
MAS respektuje zaméfeni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finanéni ramec opatfeni,
cilové hodnoty indikator(i a Ihdity pro ukon&eni piijmu Zzadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Kancelaf MAS — manazer zasila vyzvu k pfipominkam na RO IROP (clidirop@mmr.cz) podle postupu
uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vypoFadanim piipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
Ptedstavenstvo MAS ve Ihité 14 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kancelaf MAS — manaZzer zada vyzvu véetné pfiloh do MS2014+ podle Prirucky pro zadavani vyzvy do
MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS) do 7
pracovnich dnl od schvaleni vyzvy odpovédnym organem. Kancelai MAS — manazer zasila vyzvu MAS
nejpozdéji 7 pracovnich dni pied terminem vyhlaeni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
(helpirop_in@mmr.cz)

Zmény vyhlagené vyzvy provadi kancelai MAS — manaZer v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na
zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezl z kontrol/auditi/administrativniho
oveéreni. Pfi predkladani zmény vyzvy postupuje kancelai MAS — manazer podle kapitoly 1 Minimalnich
pozadavki RO IROP kimplementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt Fadné oddvodnéna, tzn., Ze
upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na
Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

o zrusit vyhldSenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zplsobilych vydaijd,


file://praha.mmr.cz/dfs/J/SF/IROP/12%20-%20Integrované%20nástroje/2-CLLD/2_%20Dokumentace/2_interní%20postupy%20MAS/Revize/clldirop@mmr.cz
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
mailto:helpirop_in@mmr.cz

e zménit miru spolufinancovani,
e zménit vécné zaméreni vyzvy,
e zménit definici opravnéného Zadatele, {j. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivejsi datum,

vr o wviwv

e posun data ukonCeni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,
e ménit kritéria pro hodnoceni projektt

Zmeény vyzvy schvaluje Pfedstavenstvo MAS.

O kazdé vyhlaSené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kanceldi MAS — manazer potencialni
Zadatele. Kancelai MAS — manaZzer zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 7 pracovnich dnl
od schvaleni vyzvy v MS2014+ na svém webu. Vyzva MAS je zveiejnéna na webu MAS od vyhlaseni
vyzvy az po ukonéeni doby udrzitelnosti vSech projektti v SC 4.1 IROP.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou roz¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.
MAS vytvofi seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizované. Nelze uvést $kalu napf.
1-10 bodu, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Pfiruka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna
kritéria formélnich naleZitosti a pfijatelnosti, ktera kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktuélni platné verzi Specifickych pravidel pro
Zadatele a pfijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti pro
MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, ktera jsou pro MAS
uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:

Projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

Zadatel splfiuje definice opravnéného pfijemce pro pfisludny specificky cil a vyzvu MAS
Projekt respektuje minimélni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydaju, pokud
jsou stanoveny

Projekt respektuje limity zpasobilych vydaju, pokud jsou stanoveny

Potfebnost realizace je odlvodnéna

o Z4dost o podporu je podana v predepsané formé

o O O O

o O


http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS

o Z&dost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem zadatele

o Jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a obsahové spliiuji néleZitosti pozadované
vdokumentaci kvyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy,
které potfebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich
listech jako referenéni dokumenty)

MAS nepouZziva kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Operace prispiva k dosazeni cilt a vysledku pfislusného opatfeni a strategie CLLD,
o Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektu
o ucelnost
efektivnost
hospodarnost
potfebnost
proveditelnost
soulad s horizontalnimi principy

O O O O O

MAS uvadi aspekty kvality projektd v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013.

Nejpozdéji 35 pracovnich dni pfed planovanym vyhlaSenim vyzvy MAS pfipravi kancelai MAS -
manazer kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS
stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektl k pInéni zaméru a cilu strategie CLLD.

V pfipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava kancelai MAS - manazer jednu
sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni
pro konkrétni aktivitu.

Kancelaf MAS — manazer zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkam RO IROP (clidirop@mmr.cz)
nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila kancelaf MAS — manazer na RO IROP k pfipominkam vyzvu, podle
postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci.

Kancelaf MAS — manaZer stanovi, ktera kritéria pfijatelnosti jsou napravitelna a nenapravitelna. Kritéria
formalnich nalezitosti jsou vzdy napravitelna

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v podobé:
splnéno/nespinéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kancelai MAS - manazer uréi zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a urgi
minimalni bodovou hranici ke spinéni podminek vécného hodnoceni MAS. Miniméalni bodova hranice
nebude niz8i nez 50 % z maximalniho po¢tu bodu.
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Po obdrzeni e-mailu, ze RO IROP souhlasi s vypofadanim piipominek ke kritériim pro hodnoceni,
schvaluje kritéria Pfedstavenstvo MAS ve Ih(ité 14 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kancelai MAS — manazer pfipravi kontrolni listy pro hodnoceni projektl, nejpozdgji 7 pracovnich dni
pfed ukoncenim pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Kancelaf MAS - manazer zadle kontrolni listy k pfipominkam na RO IROP (clidirop@mmr.cz)
s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni
pfed ukonCenim pfijmu zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimélnich
pozadavk(l RO IROP k implementaci.

Po obdrzeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listim a dalsi
pfipominky neuplatriuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Predstavenstvo MAS ve Ihité 14
pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zvefejfiuje kancelaf MAS — manazer do 7 pracovnich dni od schvaleni odpovédnym
organem MAS.
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4. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni projektl je soubor E&innosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve trech fazich.

o Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti - provadi kancelaf MAS

e V&cné hodnoceni - provadi hodnotici komise, Vybérova komise MAS

e ZavéreCné ovéfeni zpusobilosti projektd - provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla
pro 7adatele a piijemce, Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd
a vypliiuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odtivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiruce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD. (http:/irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Lhaty uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfiruéce pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP jsou z&vazné.

Pokud kancelaf MAS - manazer b&hem kontroly formélnich naleZitosti a pfijatelnosti nad ramec svého
hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dal$i skuteCnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou
obsazeny v kontrolnim listu MAS k népravé, ale tuto skute¢nost uvede kancel&i MAS — manaZer
v pfedavaci depesi k ZoZ na CRR.

Pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti uplatiiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se netcastni hodnoceni projektl
ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP)

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou MAS pfifazeni feditelem MAS k projektu hodnotitel
a schvalovatel podle pracovni vytiZzenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti je vypinény kontrolni list projektu a Udaje v MS2014+ dle pozadavki
uvedenych v Pfiruéce pro  hodnoceni  integrovanych  projektt  CLLD v  IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS; napf. Komentaf
k hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zadost nespini jedno & vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k dopInéni
Zadosti maximalné 2 krat. Lhuta pro doplnéni zadosti je 5 pracovnich dni od odeslani depesi Zadatele,
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v odlvodnénych pfipadech Ize IhGtu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dnl. V pfipadé
nedostateCného doplnéni, nebo v pfipadé, ze zadatel na prvni vyzvu nereaguije, je zadateli odeslana 2.
vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda dopinénou Zadost o podporu
splfiujici v8echna kritéria, je hodnoceni ukon¢eno — tzn., Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti
nebo podminky pfijatelnosti.

Systém automaticky zaSle Zadateli depeSi o ukonceni kontroly formélnich naleZitosti a pfijatelnosti.
Kazdy Zadatel mize podat Zadost o pfezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektu IP.

Po uplynuti Ihtty pro podani zadosti o pfezkum, vyfeSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje manazer MAS elektronicky Cleny Vybérové komise o ukonCeni faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti vetné prezkumu. Lhata pro vécné hodnoceni zaCinad bézet
nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly formélnich naleZitosti a pfijatelnosti
véetné prezkum( Elenim Vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelafi MAS — manazerem zadosti o podporu, které splnily
podminky kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS.

Viybérova komise MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti (po uplynuti Ihity pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani
vzdani se prava podani zadosti o pfezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektti CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-
a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Z &lend Viybérové komise je vytvofena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni projektd ve
vyzvé MAS. Hodnotici komise se sklada ze tfi ¢leni Vybérové komise, hodnotici komise dodrzuje
podminku hlasovacich prav. Odpovédnost za vybér €lent do konkrétni hodnotici komise ma Feditel
MAS. Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu, ktery
pfedloZi lenové hodnotici komise na jednani Vybérové komise. Vécné hodnoceni pfedloZenych Zadosti
a seznam hodnocenych projektu sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

Kancelai MAS — manaZzer zasild pozvanku na jednani Vybérové komise do 14 pracovnich dnu od
ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, resp. do 14 pracovnich dnl od stanoveni
povinnosti provést opravné hodnoceni, ¢leniim Vybérové komise, RO IROP a manazerovi projektu —
specialistovi pro CLLD CRR z pfislusného kraje.

Kancelai MAS — manazer pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni (souéasti podkladd mohou byt také
odborné posudky od externich expertQ).
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Kanceldf MAS — manaZer zajisti pfed zahajenim hodnoceni proSkoleni viech ¢lent Vybérové komise o
stfetu zajm0 a seznami €leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny hodnotici komise se
vztahuje ustanoveni o stfetu zajma. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP)

Na jednani hodnotici komise je pfitomen zaméstnanec kancelafe MAS — manaZer, ktery zapisuje
vysledky jednani komise.

Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.
Clenové hodnotici komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
z jednani hodnotici komise jako priloha. Clenové hodnotici komise hodnoti konsenzem, vypliiuji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu.

Kontrolni list ke kazdému projektu predloZi ¢lenové hodnotici komise na jednani Vybérové komise.

O vécném hodnoceni prediozenych Zzadosti hlasuje Vybérova komise. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stfetu zajml, se mohou jednani formalné zucastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti),
diskuze i hlasovéani se ale zdrzi. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP)

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosazenych bodd, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.
V pfipadé rovnosti bodl bude o pofadi rozhodovat datum a ¢as podani zadosti o podporu v MS2014+.

Po jednani Vybérové komise je kancelafi MAS - manazerem vysledek hodnoceni spolu s kontrolnim
listem vloZen do MS2014+ do 7 pracovnich dnu od ukonéeni jednani Vybérové komise.

VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle Priru¢ky pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-priiemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-

pro-MAS).

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim automatické interni depeSe
MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

Ode dne doruéeni automatické interni depeSe s vysledkem hodnoceni bézi zadateli InGta pro moznost
podani zadosti o pfezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se
mohou podani Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni
projektd IP.

Po uplynuti IhGty pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o
pfezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projekty
pfedany Predstavenstvu MAS (rozhodovaci orgéan). Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny
v kapitole Vybér projektl IP.

Clenové hodnotici komise a Vyb&rové komise podepisuiji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace,
kdy vytvofeni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové hodnotici komise a
Viybérové komise maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem pfedseda
hodnotici komise a Vybérové komise. Podrobnosti jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Zapisovatel
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vypracuje zapis do 5 pracovnich dnti od konani jednani. Clenové hodnotici komise a Vyb&rové komise
obdrzi zapis k pfipominkam do 2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro uplatfiovani
pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita na vypofadani a zapracovani
pfipominek k zapisu jsou 2 pracovni dny. Upraveny zépis vCetné vyporadani pfipominek zasle
zpracovatel zapisu do 5 pracovnich dnli ¢lenim hodnotici komise a Vybérové komise. Pokud
zpracovatel zapisu neobdrZi pfipominky/dalSi pfipominky, bude povaZovat zépis za schvaleny Cleny
hodnotici komise a Vybérové komise. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové hodnotici
komise a Vybérové komise zapis na dalSim jednani.

4.3 Vybeér projektu

Proces vybéru projektl je soubor &innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do jednani Pfedstavenstva MAS. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je
splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédné Predstavenstvo MAS.

Pravidla jednani Predstavenstva MAS jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projekti CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Kancelai MAS - manaZzer zasila pozvanku na jednani ¢lenim Pfedstavenstva do 7 pracovnich dnl od
pfedani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise MAS. Souasti pozvanky je zapis
z jednani Vybérové komise MAS, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Predstavenstva MAS se kona nejpozdéji do 14 pracovnich dni od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o pfezkum v3ech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Pedstavenstvo MAS vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Clenové
Predstavenstva MAS, ktefi provadi vybér projekti na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt
ve stfetu zajmd. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP)

Pfi vybéru projektd plati pofadi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je
ménit.

Predstavenstvo MAS mize urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektem je hraniCni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanCnich prostfedk( na jeho podporu - tzn., Ze
Predstavenstvo MAS mize uréit max. 2 nahradni projekty v kazdé vyzve.

Predstavenstvo MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektl mdze rozhodnout
0 jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlaSena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mdze rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vySe celkovych zpusobilych vydaji na opatfeni strategie CLLD.
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V pfipadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Pfedstavenstvo MAS o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Predstavenstva MAS vytvofi zapisovatel zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a
nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty.

Clenové Predstavenstva MAS podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probihd po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud Clenové Predstavenstva maji zapis
k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem urCeny ovéfovatel zapisu. Podrobnosti
jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Zapisovatel vypracuje zapis do 5 pracovnich dni od konani jednani.
Clenové Predstavenstva MAS obdrzi zapis k pfipominkam do 2 pracovnich dnii od jeho vypracovani.
Lhuta pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita na vypofadani
a zapracovani pfipominek k zapisu je 2 pracovni dny. Upraveny zapis vCetné vypofadani pfipominek
zaSle zpracovatel zapisu do 5 pracovnich dnu ¢lenim Pfedstavenstva MAS. Pokud zpracovatel zépisu
neobdrzi pfipominky/dalSi pfipominky, bude povazovat zépis za schvaleny ¢leny Predstavenstva MAS.
V pfipadé pretrvavajicich pfipominek schvali clenové Pfedstavenstva MAS zapis na dal$im jednani.

Po schvaleni zapisu z jednani Pfedstavenstva MAS vklada kancelaif MAS - manazer zépis do
MS2014+.

Kancelai MAS — manazer zasila Zadateli interni depesi do 7 pracovnich dnl od vloZeni zapisu z jednani
Pfedstavenstva MAS do MS2014+. Zaroven kancelaf MAS — manazer zasila na CRR depesi k pfedani
projektu k zavérecnému ovéfeni zpUsobilosti (Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.4).

Kanceldf MAS — manaZer zvefejfiuje zapis vCetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich projekti na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektd.

Proti rozhodnuti Pfedstavenstva MAS o vybéru projektl miZe zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.
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5. Prezkum hodnoceni projektt

Kazdy Zadatel mize podat zadost o pfezkum nejpozdéji do 15 kalendafnich dnd ode dne dorudeni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povérena
osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendainich dnl ode dne, kdy byla depeSe odeslana.

Zadost o prezkum lze podat po kazdé &asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Kancelai MAS — manazer informuje
Zadatele 0 moznosti vzdani se pfezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS.
Urychlit ~ proces  hodnoceni lze  pouze vpfipadé, kdy se vSichni  Zadatelé
ve vyzvé MAS vzdaiji prava na podani zadosti o pfezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o pfezkum
je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-priiemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
Zadatel mdze potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava
podat zadost o pfezkum), nebo doruci pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vypini zadost o pfezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o pfezkum v
MS2014+ je uveden v pfiloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. V pfipadé pisemného
podani Zadosti o pfezkum vytvofi kancelai MAS — manazer v MS2014+ k danému projektu pfes modul
projekty ru¢né zaznam dle postupu v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Pfezkum hodnoceni provadi Dozorci rada MAS na  zakladé podkladl
od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jednani Dozor¢i rady MAS jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijlemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Dozor¢i rada MAS rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zadosti
0 pfezkum, v oduvodnénych pfipadech do 25 pracovnich dni od podani zadosti o pfezkum.
O dlvodech prodlouzeni |hity bude zadatele informovan interni depeSi prostfednictvim MS2014+.
Viysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan do zépisu z jednéni Dozorci rady MAS.

Z jednani DozorCi rady MAS musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a Cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnika,

e struCny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z dlvodu stfetu zajmu,

e rozhodnuti Dozoréi rady MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
oddvodnéni.

Zapis vypracovava kancelai MAS — manazer a schvaluje ho pfedseda Dozor¢i rady MAS.
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DozorCi rada MAS se zabyva kritérii, jejichz nespinéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v pfedloZené Zadosti o podporu. Na dodateCné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu,
nesmi byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Dozori rad MAS uvede, zda shledal Zadost divodnou/Castecné
ddvodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti
0 podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k dopinéni, protoZe Z&dost
nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Dozor¢i rada MAS témito kritérii
nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna Ci ¢aste¢né dlivodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Dozor¢i rady MAS
je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 14 pracovnich dnd podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektd [P. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a plvodni hodnoceni.

Ptezkum vysledku zavéreéného ovéfeni zplsobilosti projektid CLLD se fidi pravidly RO IROP (Obecné
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).
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6. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni
projektu

Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektt upravuje kapitola 7. Minimalnich
pozadavk(l RO IROP k implementaci CLLD, verze 1.2.

Odpovédnost za nasledujici provadéné ¢innosti v ramci posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni
projektu:

e Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovani
CRR o podané ZoZ (ZoZ pred vydanim pravniho aktu - probiha hodnoceni na MAS),
odpovédnost: Kancelaf MAS.

e Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadreni
MAS k Zadosti 0 zménu integrovaného projektu (ZoZ pied vydanim pravniho aktu - probiha
hodnoceni na CRR, Z0Z po vydani pravniho aktu), odpovédnost: Kancelar MAS.

e Upravy projektd v prib&hu daliho hodnoceni, odpovédnost: Kancelai MAS.

e Postup pro pfehodnoceni vécného hodnoceni, odpovédnost: plvodni hodnotici komise daného
projektu a Vybérova komise MAS.
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7. Opatreni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadsji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadgjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti viiéi hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
dostupny na hanackyvenkov.cz. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji Reditele
(kancelafe) MAS a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové hodnotici komise, Vyb&rové komise, Pedstavenstva, Dozordi rady, ktefi se podili na
hodnoceni a vybéru projektl pfed kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum
hodnoceni nebo vybér projektd, podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na hanackyvenkov.cz. V ném
jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu
k zadateldm.

Clenové hodnotici komise, Vybérové komise, Pfedstavenstva, Dozoréi rady ve stfetu z&jmd jsou povinni
0 této skutednosti informovat Reditele (kancelafe) MAS pied jednanim hodnotici komise nebo
pfisluSného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové hodnotici komise, Viybérové komise, Pfedstavenstva, Dozoréi rady, ktefi jsou ve stietu zajm,
se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému
projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Hodnotici komise, Vybérova komise a Pfedstavenstvo, ktera/y provadi vécné hodnoceni a vybér
projektl, fFadné zduvodAuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo
pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Dozor€i rada po ukon¢eni hodnoceni a vybéru projektd v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % pfedlozenych
projektu, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Predstavenstva ve stfetu zajmu.
V pfipad zjist&ni pochybeni nahlasi kancelaF MAS - Feditel bezodkladné tuto skute&nost na RO IROP
jako podezieni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Vybérové komise, Pfedstavenstva nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy
pravnické osoby.

o U fyzickych osob provéfi vefejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu
na ¢leny Vybérové komise, Pfedstavenstva napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Ovéfenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajma, vSichni hodnotitelé, Ucastnici podepsali eticky
kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projekti nalezelo nejméné 50 % hlasl
partnerim (¢lenim organu), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.
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Z jednani hodnotici komise, Vybérové komise, Predstavenstva, DozorCi rady je vzdy pofizen pisemny
zapis, ktery obsahuje minimalné:

Datum a Cas jednani

Jmenny seznam Ucastnik{

Piehled hodnocenych projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdivodnéni ke
kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo pfehled vybranych a nevybranych,
pfipadné nahradnich, projektl — v pfipadé vybéru projekt

Informovani o stfetu zajmu

Clenové hodnotici komise, Vybérové komise, Pfedstavenstva, Dozoréi rady podepisuiji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud
¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem pfedseda daného
organu Ci ovéfovatel zapisu, v souladu se Stanovami MAS.

Zapis z jednani organi MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pfipadné pfezkum hodnoceni,
bude vlozen do MS2014+.

Zapis z jednani Predstavenstva, provadéjici vybér projektu zvefejni kancelai MAS — manazer spolecné
se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dnl od
ukonéeni vybéru projektd.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty jsou upraveny kapitolou 9. Minimalnich
pozadavk(l RO IROP k implementaci CLLD, verze 1.2.

Odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v ramci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace
s externimi subjekty:

Archivace vesSkeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD, odpovédnost: Kancelai MAS.
Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektdm,
odpovédnost: Kancelaf MAS.

Informovani RO IROP ve véci audit(i a kontrol na MAS, odpovédnost: Kancelai MAS.

VloZeni vysledku auditu/kontroly do MS2014, odpovédnost: Kancelaf MAS.

MAS ma zpracovany a fidi se spisovym a skartaénim fadem (viz http:/mas.hanackyvenkov.cz/stanovy-
rady-smernice-).
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti a stiznosti jsou upraveny kapitolou 10. Minimalnich pozadavki RO IROP k implementaci
CLLD, verze 1.2.

Odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v ramci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

Hl&Seni podezfeni na nesrovnalost v MS2014+, odpovédnost: Kancelai MAS.

Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (Dozor¢i rada), odpovédnost: Kancelai MAS.

Sepsani pisemného zéznamu v pfipadé ustniho podani stiZznosti, odpovédnost: Kancelai MAS.
Vlyzvani Zadatele na doplnéni stiZznosti pokud stiZznost postrada nékteré informace,
odpovédnost: Kancelaf MAS.

Postoupeni stiznosti pfisluSnému subjektu implementacni struktury Ci jinému spravnimu organu
v pfipadé, ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti, odpovédnost: Kancelar MAS.

Lhata MAS pro vyfizovani ostatnich stiznosti ¢ini 30 pracovnich dni.
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10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s zadateli s pfijemci zajiStuje kancelai MAS — manazer. Konzultace MAS s zadateli a
pfijemci poskytuje bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci
seminar( a workshopl uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace v
MS2014+ popfipadé jinou elektronickou formou. Kancelai MAS odpovida na dotazy do 14 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Kancelaf MAS - manaZer poskytuje i osobni konzultace pfedevsim
v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi
konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i
na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-
MAS).

Kancelai MAS — manazer je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou
jednim z typ komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimainé:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktulni seznam partner( a zajmovych skupin

o Adresu sidla, kancelafe, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu Uzemi MAS

e Vyro€ni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

e Seznam €lend povinnych organi MAS

e Strategii CLLD

o \/yzvy MAS v¢etné relevantnich pfiloh

¢ Informace o projektech podpofenych v ramci CLLD

e Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastniki seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zzadatelim a pfijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS s zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informaénim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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